
สอบถามขอมูลเพ่ิมเติม: นางกาญจนา ชูศิริ

ข้ันตอนการจัดสงเอกสารรายงาน
ภาระงานข้ันต่ํา

ของผูดํารงตําแหนงทางวิชาการ
ผูชวยศาสตราจารย 
รองศาสตราจารย
ศาสตราจารย

1 - 30 ม.ิย.

1 - 15 ก.ค.

01

02

จดัสง่เอกสารแบบรายงานภาระงานขั�นตํ�า
ของผูด้าํรงตําแหนง่ทางวชิาการผา่นผูบ้รหิาร
ที�รบัผดิชอบแต่ละหลักสตูร

ตรวจสอบเอกสารผลงานทางวชิาการให้
เป�นไปตามเกณฑ์ที� ก.พ.อ. กําหนด
ผู้รบัผิดชอบ กาญจนา

16 - 25 ก.ค.

03รบัรองการเผยแพร ่กรณหีนงัสอื หรอืตํารา
ผู้รบัผิดชอบ คณะกรรมการประจาํคณะฯ

16 - 25 ก.ค.

04บนัทึกขอ้มูลผลงานทางวชิาการและขอ้มูล 
ภาระงานขั�นตํ�าในระบบ
ผู้รบัผิดชอบ กา ญจนาและหัวหน้าสาํนกังานฯ

26 - 30 ก.ค.

05รวบรวมเอกสาร พรอ้มแผน่บนัทึกขอ้มูล
สง่ฝ�ายบรหิารทรพัยากรบุคคล
ผู้รบัผิดชอบ กาญจนา

ผลงานจะต้องได้รบัการ
รบัรองการเผยแพรผ่ลงาน

จาก 
สถาบนัทรพัยากรการเรยีนรู ้

และเทคโนโลยดีิจทัิล


